
 
分會服務團隊交接儀式流程 

各分會之服務團隊交接典禮由 區總監 或 部總監 主持，儀式務必莊嚴、隆重，並注意時間的掌握。 
卸任分會幹部由卸任區總監主持卸任儀式，就職分會幹部由新任區總監主持就職儀式。  

1. 卸職： 
 

A、請卸任幹部出列。 
B、XXX 演講會在 XX 會長的領導下不但會員人數增加，並在去年秋季競賽中 XX 會友勇奪

   幽默演講第 X 名，XX 會友勇奪個別講評第 X 名，今年春季競賽中 XX 會友勇奪指定演

   講第 X 名，XX 會友勇奪即席問答第 X 名，成績輝煌。 
C、解職：「我現在宣佈：XXX 國際演講會 XXXX～XXXX 年幹部，現在解除一切職務及責

   任。」 
2. 卸職演說 請 XX 會長發表卸職演說 
3. 致敬 請 XXX 演講會會友們起立，為已經卸任的服務團隊致上最高的敬意。因為大家的努力，不

僅個人有所成長，也讓 XXX 演講會有令人刮目相看的成長。大家請坐！ 
3. 就職： 請新任服務團隊出列站在台前，順序為：總務長、財務長、祕書、公關副會長、會員副會長、

教育副會長及會長（若有正副兩位副會長時，正在前、副在後，排成兩排）。 
4. 佈達： 我現在佈達 XXX 國際演講會的新任服務團隊及其職責，服務團隊的整體責任在幫助 XXX

國際演講會更加茁壯，並協助全體會員能學得更好的表達、傾聽及溝通的能力。 
我請個別的幹部向前一步，請簡述您將面對的挑戰及職責，並請每一位幹部握著「議事槌」

及「幹部手冊」宣誓。 
 事務長： 

XXX 
XX 會友（正）、XX 會友（副）一起握著議事槌，您願意盡全力來完成這個責

任嗎？                     （佈置會場、讓與會者受到賓至如歸的歡迎） 
 財務長 

XXX 
XX 會友（正）、XX 會友（副）一起握著議事槌，您願意盡全力來完成這個責

任嗎？       （向會員收取會費、準時上繳美國總會並提出會費收支報告） 
 秘書長 

XXX 
XX 會友（正）、XX 會友（副）一起握著議事槌，您願意盡全力來完成這個責

任嗎？           （向美國總會提報最新會員資料和幹部紀錄、購買用品） 
 公關副會長 

XXX 
XX 會友（正）、XX 會友（副）一起握著議事槌，您願意盡全力來完成這個責

任嗎？               （對外發佈演講會的活動消息、報導演講會的大事） 
 會員副會長 

XXX 
XX 會友（正）、XX 會友（副）一起握著議事槌，您願意盡全力來完成這個責

任嗎？       （擬定、推動長期會務發展計劃、招募會員、更新會員名單） 
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教育副會長 
XXX 

XX 會友（正）、XX 會友（副）一起握著議事槌，您願意盡全力來完成這個責

任嗎？                               （規劃例會節目、會內教育訓練） 
  會長 

XXX 
XX 會友，您已獲選為 XXX 國際演講會新任會長，您將主持所有的例會及幹部

會議，負責全盤會務的監督與運作、為 XXX 國際演講會建立起短、中、長期的

發展計劃，您的挑戰在使所有的會員能達到教育的目的，您的挑戰更包括幫助

區會及整體演講協會達到目標，請接受議事槌象徵您的領導及責任。 
議事槌是會裡付予您權力的象徵，請謹慎且具智慧地使用它，您是一位會員也

是一位領導者，您要帶領整個團隊及全體會員為攀向另一個高峰而努力，身為

XXX 新任會長，您願意接受這個挑戰並盡全力來完成它嗎？ 
 全體會友 請全體會友起立，XXX 國際演講會的未來全靠所有會員的努力，各位願意以榮譽做保證，

在未來的一年中權力支持新任服務團隊並幫助她發展嗎？ 
 會旗交接 請歷任會長上台，並依序將 XXX 國際演講會的會旗傳承交給新任會長 - XX 會友。 
 就職演說 新任會長做 3 分鐘就職演說，勾畫未來一年的目標。 
 

就職典禮是個很好的宣傳，應洽地方媒體宣傳之。 
 


