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Introduction to Contest Officials and Judges

比賽工作人員與裁判介紹

分會演講比賽 Club Contest

1.比賽主席 Contest Chair (1位)：負責整體賽程之規劃執行

2.裁判長Chief Judge (1位)：負責領導裁判群

3.評分裁判Voting Judges (至少5位)：負責評審出優勝名次

4.同分裁判 Tiebreaking judge (1位) :評分時負責分出勝負

5.計時員Timer (2位)：負責賽程中所有參賽者比賽時間

6.計分員Counter (3位)：負責計算所有裁判評分結果

註 （協助人員，但規則手冊沒特別規定）:

比賽主持人(Contest Toastmaster)：負責賽程主持工作

事務長 (SAA) :負責活動總務事務



分區演講比賽 Area Contest

1. 從該分區的分會中，各選相同數目的會友擔任裁判

2. 至少五位投票裁判

3. 其他人員同分會演講比賽

分部演講比賽 Division Contest

1. 從該分部的分區中，各選相同數目的會友擔任裁判

2. 至少七位投票裁判

3. 其他人員同分會演講比賽

4. 裁判長、投票裁判或同分裁判不能與參賽者歸屬同一
個分會



地區演講比賽 District Contest

1. 從該地區的分部中，各選相同數目的會友擔任裁判

2. 至少七位投票裁判

3. 其他人員同分會演講比賽

4. 裁判長、投票裁判或同分裁判不能與參賽者歸屬同一
個分會

綜合整理

比賽主席 裁判長 評分裁判 同分裁判 計時員 計分員

分會
Club

1 1 5 1 2 3

分區
Area

1 1 5 1 2 3

分部*
Division

1 1 7 1 2 3

地區*
District

1 1 7 1 2 3



比賽重要人員示意圖

比賽主席 Contest Chair (1/2)

1. 定時間，選場地，排議程，規劃預算，通知及公佈

2. 邀請裁判長 Chief Judge

3. 講評比賽：邀請示範講者(Test Speaker)

即席問答：選即席問答(Table Topics)問題 （3-5題）

4. 準備獎狀與報表

獎狀：「謝加獎」（參加、得獎、感謝）

報表：「投原時分」（時間、投票、評分、原創性）



比賽主席 Contest Chair (2/2)

5. 如有收入場費，不可向參賽者收費

6. 賽前需與參賽者 說明評分標準、劃定演說範圍，說明
時間規則、提出抗議的程序與範疇，確認參賽者參賽
資格及名字

7. 請參賽者抽籤，決定上台順序， 寫下參賽者名單

8. 開場白介紹重要幹部（會長、總監、總會長等）

9. 如參賽者不符參賽資格，比賽主席可據此判定參賽者
喪失比賽資格。

10.計算評分時，訪問參賽者並頒發參賽證明

11.頒獎及致謝

比賽主持人 Contest Master (1/2)

1. 手機調至靜音或震動，若有急事，請至賽場外使用電
話，禁止錄影、拍照

2. 說明比賽規則已告知裁判長及參賽者

3. 確認參賽者知道計時燈號的位置

4. 簡單、清楚、緩慢地介紹每位參賽者的姓名

5. 參賽者發表演說時，嚴禁走動與進出會場

6. 不需請裁判長上台說明比賽規則



比賽主持人 Contest Master (2/2)

7. 介紹參賽者上場時 (p.8)：

a. 指定/幽默：姓名、演講題目、演講題目、姓名

b. 即席問答：姓名、題目、題目、姓名

c. 個別講評：姓名、姓名

8. 每位參賽者演講完畢，比賽主持人會宣佈「全場靜默
一分鐘。」請確實保持安靜，以利評分裁判評分

9. 最後一位參賽者演講完畢，比賽主持人宣布「全場保
持靜默，至計分員收完所有評分表」，以利裁判評分

10.比賽尾聲，計分員與裁判長計分時，訪問所有參賽者
並頒發參賽者參賽證明

比賽事務長 Contest SAA

1. 即席問答比賽：協助帶領所有參賽者至比賽準備區，
僅留抽籤序號第一位參賽者於比賽場地等待上台

2. 個別講評比賽：協助帶領所有參賽者至比賽準備區，
留意是否五分鐘準備時間已到，並收集參賽者筆記，
待其上台比賽時再交還

3. 準備中場休息茶點

4. 準備麥克風、電腦、道具、講桌、桌椅等軟硬體設備

5. 製作場地指示牌

6. 其他比賽主席交辦事務



比賽重要人員示意圖

裁判資格

1. 具有效會籍的會友

2. 擔任分區(Area)、分部(Division)、地區(District)的裁
判需：

a. 有效會籍達六個月以上

b. 至少完成中級溝通手冊前六講

3. 擔任世界準決賽及總決賽的裁判需：

a. 至少具備「銅牌進階溝通員(ATM-B或ACB)」榮銜

b. 曾擔任過分區、分部、地區或準決賽裁判

4. 於循環賽事中，不得參與比賽

5. 不能與參賽者來自同一分會 (限分部以上)

6. 任何比賽中，評分裁判都需匿名。



裁判長 Chief Judge (1/2)

1. 邀請計時員(2)、計分員(3) 、評分裁判(5或7)，並秘
密邀請同分裁判(1)

2. 除了同分裁判外，賽前召集前述人員，說明*工作職責
，並發放演講比賽規則手冊、裁判評分表、計分結果
報告表、比賽時間紀錄表，請投票裁判與同分裁判簽
署「裁判資格與守則證明」

3. 提供計時器並協助計時員運用計時設備

工作職責：說明評分標準 Judging Criteria、劃定演說區
域Speaking Area，說明時間規則Timing Rules、提出抗
議的程序與範疇 How to protest

裁判長 Chief Judge (2/2)

4. 請投票裁判坐靠近比賽區域的位置

5. 裁判長不參與評分

6. 比賽完畢後，向計時員索取「比賽時間記錄表」，向
同分裁判索取「同分裁判評分表」

7. 需及時處理原創性或參賽資格的抗議

8. 監督計分過程，所有的評分表需至少計算兩遍

9. 提供比賽名次給比賽主席

10.若有參賽者超時，需匿名公布超時情況

11.保留計分紀錄與計時記錄直到比賽結束，最後銷毀



計時員 Timer

1. 計時員A：負責操作計時設備，並記錄時間

計時員B：負責展示綠色、黃色、紅色的信號設備

2. 必須將時間，透過信號設備清楚提示參賽者

3. 即使參賽者的演講已超過時間限制，也不可以給予任
何形式的警示

4. 計時結果需於比賽完畢後放入信封，並且親自交給裁
判長（比賽結果公布前，比賽主席會先匿名公佈有無
演講超時的狀況）

計時規則

出示警示
維持1分鐘

(30秒)

出示警示
維持1分鐘

(30秒)

出示警示
維持1分鐘

(30秒)

維
持
直
到
參
賽
者
結
束
演
講

不合格
情形

幽默演講
(指定演講)

5分鐘 6分鐘 7分鐘
< 4’30”
> 7’30”

個別講評 2分鐘 2分半 3分鐘
< 1’30”
> 3’30”

即席問答 1分鐘 1分半 2分鐘
< 1’00”
> 2’30”



計分員 Counter (1/3)

1. 比賽前，向裁判長領取「計分結果報告表」

2. 參加裁判長的賽前會議，了解計分方式和程序

3. 向裁判長詢問或索取裁判名單並寫在報告表上

4. 當比賽主席宣布「請全場靜默，直到評分表收集完畢
」(Please keep silence until the ballot counters have 
collected all ballots.)，需親自前去收裁判的選票信封
，並完整確認

5. 不需要收同分裁判的評分表（裁判長會收）

6. 不要也不能把裁判的原始分數計分表也收過來！

計分員 Counter (2/3)

7. 與裁判長至計分室，核對裁判人數與評分條數目是否
相符，裁判是否都已簽名、評分條是否填滿三位參賽
者姓名

8. 計算時，每份評分表上：

第一名得到3分，第二名得到2分，第三名得到1分。

9. 依前述規則，統計所有參賽者所得到的累計積分；取
積分最高的前三名並填寫於計分結果報告表，簽名後
交給裁判長。

10.三位計分員需各自核對與計算累計積分，不要只有一
人計算而其他人只是核對前人有沒有算錯

11.最後請裁判長親自算一次



計分員 Counter (3/3)

1. 以計算機計算分數
2. 一定要分出高下

比賽重要人員示意圖



評分裁判 Voting Judge

1. 接到裁判長的邀約，先確認自己的裁判資格

2. 熟讀裁判資格與守則證明、演講比賽規則手冊

3. 確認比賽時間、地點、演說區域、抗議程序等

4. 提早抵達會場以聆聽裁判長說明比賽重要事項

5. 確實保密自己的裁判身份

6. 絕對不要也不能將原始裁判評分表給任何人看！

7. 參賽者進行演說期間，評分裁判一定要全程在場！

8. 確實填寫前三名的參賽者姓名，並簽名負責

9. 會後不能分享任何評分結果、標準、偏好給任何人

同分裁判 Tiebreaking Judge

1. 身份為最高機密，只有天知、地知、你知、裁判長知

2. 不需參加裁判長所主持的賽前說明

3. 裁判長會主動來與你聯繫，勿直接去找裁判長

4. 秘密進行裁判評分，並寫下所有參賽者的名次順序

5. 等待裁判長秘密來索取同分裁判評分表

6. 不得洩漏任何同分裁判評分表上的任何資訊



http://www.toastmasters.org.tw/d67web/ch/contest-
rule/contest-rules.htm

http://www.toastmasters.org.tw/d67web/en/contest-
rule/contest-rules.htm



http://www.toastmasters.org/MainMenuCategories/
Shop/SpeechContestMaterials.aspx?Mode=1

Speech Contest Materials

1. Speaker’s Certification of Eligibility and Originality 
(Item 1183)

2. Time Record Sheet and Instructions for Timers 
(Item 1175)

3. Judge’s Guide and Ballot (Item 1172)

4. Counter’s Tally Sheet (Item 1176)

5. Tiebreaking Judge’s Ballot (Item 1188)

6. Biographical Data Sheet (Item 1189)

參考網址：www.toastmasters.org



參賽者盡情揮灑演講色彩，
裁判們謹慎評估演講光彩，
觀眾們輕鬆享受演講七彩！

What a wonderful and 
competitive speech contest!

比賽獎狀

1. 參賽證明 (Certificate of Participation)

2. 前三名獎狀 (Top 3 Winners)

3. 裁判感謝狀 (Certificate of Appreciation)

4. 示範講者感謝狀 (Test Speaker)

5. 幕後功臣感謝狀 (Timer, Counter, SAA,…)



比賽報表

1. 計時員：比賽時間記錄表 (Time Record Sheet)

2. 記票員：計分結果報告表 (Counter’s Tally Sheet)

3. 投票裁判：裁判評分表 (Judge‘s Guide and Ballot)

投票裁判：裁判資格與守則證明 (Judge’s 
Certification of Eligibility and Code of Ethics)

4. 參賽者：原創性與參賽資格證明 (Speaker’s 
Certification of Eligibility and Originality)

計時設備及信號設備

 計時設備：碼表(stopwatch)，建議準備兩只

 信號設備：計時板(timing cards)、信號燈(signal light)



世界總會販售的信號裝置

宣布名次與頒獎

1. 參賽者有五位以上：頒發第一名、第二名、第三名

2. 參賽者僅四位以下：頒發第一名、第二名

3. 只有一位參賽者：賽照比、獎照頒，除非參賽者因演
講時間、原創性、參賽資格等因素而喪失比賽資格

4. 比賽優勝者的結果一旦公布完畢，即為最終結果。

5. 公告期間，如名次宣布有誤、裁判長、計分員、或計
時員得以中斷公告並校正錯誤。


